
 

Anexa nr. 4  la Dispoziția Primarului nr. 70 din 04.03.2025 

 

 

N O R M E 

de organizare şi exercitare a controlului financiar preventiv propriu 

 

 

 În baza prevederilor O.G. 119/1999 privind privind controlul intern/managerial şi controlul 

financiar preventiv se stabilesc următoarele norme: 

1. Controlul financiar preventiv urmăreşte să preîntâmpine încălcarea dispoziţiilor legale în vigoare şi 

producerea de pagube şi se exercită asupra documentelor care conţin operaţiile de utilizare a fondurilor 

sau din care derivă drepturi sau obligaţii patrimoniale în faza de angajare şi de plată în raporturile cu 

alte persoane juridice sau fizice. 

 

2. Documentele ce conţin operaţiuni supuse controlului financiar preventiv şi circuitul acestora, precum 

şi obligaţiile şi răspunderile ce revin conducătorilor compartimentelor de specialitate în care s-au 

întocmit, sunt cele prevăzute în anexele 2 şi 3. 

 

3. Documentele semnate de şeful compartimentului de specialitate, sau împuternicitul acestuia, în care 

s-au întocmit acestea, răspund de realitatea şi exactitatea datelor şi legalitatea operaţiunilor consemnate 

în acestea. 

Obţinerea vizei de control financiar preventiv pe documentele care se dovedesc ulterior nelegale nu 

exonerează de răspundere persoanele care au dat viza de compartiment, sau pe cele care le-au întocmit. 

Contractele precum şi documentele privind trecerea la cheltuieli sau la pierderi a daunelor aduse 

instituţiei pentru care potrivit legii nu se iau măsuri de stabilire a răspunderii materiale, precum şi alte 

documente care, conform normelor legale, trebuie avizate de către jurist, vor fi prezentate pentru 

controlul financiar preventiv după ce au fost vizate de către acestea. 

 

4. Persoanele care exercită controlul financiar preventiv prin avizele acordate răspund pentru 

legalitatea şi eficienţa operaţiunii cuprinse în documentele prezentate de compartimentele de 

specialitate. 

Documentele ce se supun controlului financiar preventiv să fie în prealabil semnate de şefii 

compartimentelor în care se efectuează operaţiile respective ori în lipsa acestora de către împuterniciţii 

lor, semnătura acestora confirmând în cadrul atribuţiilor lor de serviciu, legalitatea, necesitatea, 

economicitatea şi realitatea operaţiilor. 

 

5. Şeful compartimentului financiar contabilitate sau din celelalte compartimente în situaţiile în care el 

sau celelalte persoane desemnate să exercite controlul financiar preventiv constată că operaţiile 

prezentate la control sunt nelegale sau neeficiente, iar conducătorul instituţiei dispune pe proprie 

răspundere efectuarea lor, va informa în scris atât Consiliul Judeţean cât şi Curtea de Conturi. 

Salariaţii însărcinaţi cu exercitarea controlului financiar preventiv sunt obligaţi să refuze motivat în 

scris vizarea documentelor dacă operaţiile sunt nelegale sau dacă constată că sunt neeconomicoase sau 

nereale. 
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6. Documentele referitoare la operaţii supuse controlului preventiv şi care nu au fost vizate, nu pot fi 

înregistrate în contabilitate. Ele vor fi evidenţiate separat. De asemenea, se va întocmi o evidenţă 

separată a documentelor vizate pentru control preventiv din dispoziţia conducătorului unităţii. 

  

7. Viza de control financiar preventiv se exercită prin semnătura persoanei desemnate şi prin aplicarea 

sigiliului personal, care va cuprinde următoarele informaţii: denumirea entităţii publice; menţiunea 

"vizat pentru control financiar preventiv"; numărul sigiliului (numărul de identificare a titularului 

acestuia); data acordării vizei (an, lună, zi). 

  

8. Documentele prezentate la viza de control financiar preventiv se înscriu în Registrul privind 

operaţiunile prezentate la viza de control financiar preventiv, 

 

9. Termenele de verificare şi acordare a vizei de către persoanele care exercită controlul financiar 

preventiv sunt următoarele: 

a) în ziua primirii pentru facturi privind prestări de servicii, bonuri de consum, aviz de expediţie, 

dispoziţie de plată către casierie. 

b)  până la două zile de la primire pentru contracte, comenzi, decizii de imputare, angajament de plată, 

documentele privind plata sumelor pentru munca prestată şi a altor drepturi cuvenite personalului, 

deviz de cheltuieli pentru plăti din fondul  de protocol. 

c) până la patru zile pentru facturi privind plata lucrărilor executate pentru investiţii şi reparaţii, 

 - documentele privind trecerea pe cheltuieli a pierderilor de orice fel şi a daunelor cauzate care 

nu s-au produs cu vinovăţie, deschideri de credite bugetare respectiv cerere de admitere la finanţare 

 - documentele privind transferul de bunuri 

 - referat pentru lipsuri în gestiune, decizii de imputare, angajament de plată  

d) până la opt zile pentru proiecte, dispoziţii pentru suplimentarea unor venituri pe seama cheltuielilor, 

referat privind virările de credite bugetare. 

 

10. Instituţiilor publice care administrează patrimoniul public şi gestionează fonduri publice le este 

aplicabil Cadrul general al operaţiunilor supuse controlului financiar preventiv. De asemenea, 

conducătorii entităţilor publice vor dispune detalierea, prin liste de verificare (check-lists)conform 

modelelor prezentate in anexa nr.4A a prezentelor norme. În efectuarea controlului financiar preventiv 

de către persoanele desemnate, parcurgerea listei de verificare specifică operaţiunii, primită la viză, 

este obligatorie, dar nu şi limitativă. După efectuarea controlului formal, persoanele desemnate să 

exercite controlul financiar preventiv înregistrează documentele în Registrul privind operaţiunile 

prezentate la viza de control financiar preventiv şi efectuează, de asemenea, prin parcurgerea listei de 

verificare, controlul operaţiunii din punct de vedere al legalităţii, regularităţii şi, după caz, al încadrării 

în limitele şi destinaţia creditelor bugetare şi/sau de angajament. 

 

11. În aplicarea prevederilor Legii-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea în anul 2017 a personalului 

plătit din fonduri publice, nivelul de salarizare al persoanelor care exercită controlul financiar preventiv 

propriu se stabileşte, conform funcţiilor similare aflate în plată, respectiv prin includerea în salariul de 

bază aferent lunii decembrie 2017 a sporului de complexitate de 10%. 

 

12. Constatarea contravenţiilor şi aplicarea sancţiunilor privind normele de organizare şi exercitare a 

controlului financiar se face în conformitate cu  Legea 84/2003 privind modificarea şi completarea 

O.G. 119/1999 privind privind controlul intern/ managerial  şi controlul financiar preventiv 
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