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Anexanr. 2 la Dispozitia Primarului nr. 70 din 04.03.2025

GRAFIC DE CIRCULATIE
a documentelor ce contin operatiuni supuse controlului financiar propriu

Compartimentul de

Crt. | specialitate in care .
. N . Compartimentul care
Documente supuse CFP din se intocmesc si se ‘s
Crt 9 < . exercita CFP*
anexa da viza de
certificare*
1 Cerere de deschidere de credite | A/l Compartimentul Compartimentul Buget
' bugetare Buget finante finante
Dispozifia bugetara (OF) pentru | A/2 Compartimentul | Compartimentul Buget
2. repartizarea creditelor bugetare
! .. Buget finante finante
(alimentari)
Docur.nevn.t.ul pentru modlflgarea AJ3 Compartimentul Compartimentul Buget

3. repartizarii pe trimestre a creditelor Bucet finante finante

bugetare & ’ ’
Documentul pentru efectuarea, | A/4

incepand cu trimestrul al I11-lea, a

virarilor de credite bugetare:

- de la un caplt_ol la alt caplt_ol Compartimentul Compartimentul Buget

4. al clasificatiei bugetare in

N Buget finante finante
cadrul aceluiasi capitol, pentru
bugetul propriu si bugetele
institutiilor subordonate;
- intre programe.
Documentul pentru efectuarea | A/4
virarilor de  credite  intre
subdiviziunile clasificatiei . .

5. bugetare pentru bugetul propriu al C]gmpelr}lmerltul Compart;menttul Buget
ordonatorului principal de credite uget fihanie tnanse
precum si cele intre unitatile
subordonate

Dispozitia bugetgra de Aretrag:ere si A/5 Compartimentul Compartimentul Buget

6. cea de repartizare 1n situatia
. o Buget finante finante

virarilor intre unitati
v Contract achizitii publice, bunuri | B/1 Compartimentul Compartimentul Buget
' achizitii publice finante

8 Contract investitii, dotari B/1 Compartimentul Compartimentul Buget
' achizitii publice finante

9 Contract investitii B/1 Compartimentul Compartimentul Buget
' - drumuri achizitii publice finante
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Compartimentul de

Crt. | specialitate in care .
. N . Compartimentul care
Documente supuse CFP din se intocmesc si se L %
Crt < < . exerciti CFP
anexa da viza de
certificare*
- reparatii capitale drumuri
- reparatii curente drumuri
- dotari drumuri
Contract investitii B/1 Compartimentul
constructii achizitii publice
- reparafil curente Compartimentul Buget
10. constructii
. . finante
- reparatii capitale ’
constructii
- investitii constructii montaj
Comanda de achizitii publice B/1 Toate
1 bunuri compartimentele Compartimentul Buget
' Viza privind finante
achizitiile publice:
Contract de achizitii publice | B/2 Compartimentul
finantate integral sau partial din achizitii publice
12 credite externe acordatd statului Compartimentul Buget
" | roman de organisme §i organizatii finante
internationale, institutii financiar-
bancare sau direct de furnizori
13 Acord subsidiar de imprumut B/4 Compartimentul Compartimentul Buget
' achizitii publice finante
Contract de concesionare sau | B/12 Compartimentu
inchiriere Tn care institutia publica Agricultura, C timentul Buget
este concesionar sau chirias Compartimentul ompartimentut Buge
14. . . finante si Achizitii
achizitii publice ’ .
’ Publice
Secretarul general al
comunei
Protocoale de afiliere conventii, B/13 Compa.r'tlmen'tul .
) - achizitii publice Compartimentul Buget
15. |acorduri  de  participare la ’
T : . Secretarul general al finante
organizatii internationale si interne . ’
comunel
Acorduri pt. schimb de expeflen‘;a B/14 Toate Compartimentul Buget
16. |sau documentare pe baza de .
) . 8 8 compartimentele finante
reciprocitate fara transfer de valuta ’
Actul intern de decizie privind | B/15
organizarea internd a actiunilor de
17 protocol a unor manifestari cu Compartimentul Compartimentul Buget
" | caracter cultural stiintific precum si Buget finante finante
a unor manifestari cu caracter
specific
Contra?t sau (fonv?ntl.e. pentruactty. B/16 Compartimentul Compartimentul Buget
18. | prestata de insotitorii delegatiilor
C . o Buget finante finante
sau invitatiilor din strainatate ’ ’
Dispozitia Primarului de: B/19
- angajare sau avansare a Compartiment cu Compartimentul Buget
19. personalului inclusiv pt. cumul atributii resurse P g
.. ° finante
de functii umane ’

- acordarea salariului de merit




Compartimentul de

Crt. | specialitate in care .
. N . Compartimentul care
Documente supuse CFP din se intocmesc si se .
Crt 9 < . exercita CFP*
anexa da viza de
certificare*
- numirea cu caracter temporar
a personalului de executie pe
functii de conducere
- alte drepturi salariale
ACtUIV !nt‘ern d? . d_e clzie pm{'[‘q B/18 Toate Compartimentul Buget
20. | delegari si detasari din alte localitati .
) y compartimentele finante
din tara
21 Actul intern de decizie privind | B/17 Compartimentul Compartimentul Buget
" | deplasarea in strainatate Buget finante finante
Contract individual de munca si | B/24 Compartiment cu .
L - . o Compartimentul Buget
22. | contract civil de prestari servicii atributii resurse
finante
umane ’
Contracte . Qe fmantgre BI3 Compartimentul Compartimentul Buget
23. | nerambursabila din fonduri publice L }
L . achizitii publice finante
alocate pentru activitati non profit
Contracte de finantare | B/2
24 nerambursabila post aderare din Compartimentul
" | FEADR, FEDER, FSE si Fond de npar .
i achizitii publice
ceziune ’
Contract de concesionare/ inchiriere | D/1 Compartimentul
(comuna este concedentul/ titularul Buget finante
dreptului de proprietate) Compartimentul
achizitii publice | 000 imentul Buget
25. Compartimentul
. . finante
agricultura, ’
Compartimentul
urbanism
secretar general
Proces verbal de predare transferul | D/2 Compartimentul Compartimentul Buget
26. : RIS
bunurilor fara plata Buget finante finante
Contract de vanzare / cumparare | D/3 Compartimentul
sau concesionare a bunurilor agricultura, Compartimentul Buaet
27. | disponibilizate (entitatea publica Compartimentul P g
h . finante
are calitatea de vanzator) urbanism ’
secretar general
28 Actul de valorificare, prin schimb, a | D/4 Compartimentul Compartimentul Buget
" | unor bunuri scoase din functiune Buget finante finante
Ordonantarea de plata aferenta | C/1 Compartimentul Compartimentul Buget
29. N : .
achizitiei publice de bunuri Buget finante finante
Ordonantarea de plata aferenta | C/1 Compartimentul Compartimentul Buget
30. |. e -
investitiilor- dotari Buget finante finante
Ordonantare de plata privind | D/11
31 acordarea de avansuri (in lei) catre Compartimentul Compartimentul Buget
" | terte persoane juridice in cadrul Buget finante finante
contractelor incheiate
Ordonantarea de plata aferenta C/1
32 investitiilor dotari drumuri Compartimentul Compartimentul Buget

- reparatii curente drumuri
- reparatii capitale drumuri

Buget finante

finante




Compartimentul de

Crt. | specialitate in care .
. N . Compartimentul care
Documente supuse CFP din se intocmesc si se .
Crt 9 < . exercita CFP*
anexa da viza de
certificare*
Ordinul de platda ptr.investitii | C/1
constructii
- reparai cqr_ente constructil Compartimentul Compartimentul Buget
33. |- reparatii  capitale
" Buget finante finante
constructil
- investitii constructii
montaj
Decontul  privind  cheltuielile | E/2 Compartimentul Buget
ocazionate de organizarea in tard a . finante
o : Compartimentul ’
34. | actiunilor de protocol precum si
g S Buget finante
decontul privind cheltuieli pentru
manifestari cu caracter Specific
Ordonantarea de plata C/16 Compartimentul Buget
reprezentand cotizatii, . finante
o . Compartimentul ’
35. | contributii, taxe, etc. la diverse
. . i Buget finante
organisme interne si
internationale
Ordonantare de plata privind | C/12 Compartimentul Buget
cheltuielile ce se efectueaza din . finante
J T Compartimentul ’
36. | fonduri primite de la persoane Bueet finante
juridice sau fizice cu titlu de donatie g ’
sau sponsorizare.
Ordonantarea de plata si dispozitia | C/8 Compartimentul Buget
de plata valutarda externa dupa caz finante
37 privind virarea catre BNR a Compartimentul
" | contravalorii in lei, a valutei Buget finante
disponibilizatda pt. achitarea la
extern a obligatiilor de plata
Ordonantarea de plata pt. subventii | C/5 Compartimentul Buget
transferuri prin sau alte plati din . finante
. ) . Compartimentul ’
38. | fonduri publice acordate agentilor
L SO Buget finante
economici sau altor beneficiari ’
legali
Ordonantarea de platd privind | C/6 Compartimentul Buget
39 redevente, chirii sau alte cheltuieli Compartimentul finante
" |legate de concesionare  sau Buget finante
inchiriere
Situatia lunara (stat) privind | C/15 . Compartimentul Buget
. . Compartimentul
40. | salariile si sau alte drepturi legale finante
) Buget finante i
acordate personalului
Sltuatla' (sFat) prlvmq _plata C/15 Compartimentul Compartimentul Buget
41. | avansului si a concediului de finante
o Buget finante ’
odihna !
Sltuauq (stat) vpr|V|.nd plata alt‘or C/15 Compartimentul Compartimentul Buget
42. | drepturi banesti cuvenite finante
. Buget finante ’
personalului
Ordonantarea de plata pt. virarea | C/15 . Compartimentul Buget
; ; S - Compartimentul
43. | din cont a impozitului pe salarii, finante

contributii pt. pensia suplimentara,

Buget finante




Compartimentul de

Crt. | specialitate in care .
. N . Compartimentul care
crt Documente supuse CFP din | se 1ntf)C{nesc si se exercitd CFP*
anexa da viza de
certificare*
contributie pt. constituirea fondului
pt. plata ajutorului de somaj,
contributiei de asigurari sociale i
contributiei de asigurari de sanatate
Ordonantarea/ Decontul de | C/14 Compartimentul Buget
44 cheltuieli privind platile in valuta | E/3 Toate finante
" | pt. reprezentati ai Romaniei 1in compartimentele
strainatate, deplasari in strainatate
Cerere de retragere si cerere de | C/10 Compartimentul Compartimentul Buget
alimentare a contului special n Buget finante finante
45. | cadrul Tmprumuturilor
guvernamentale externe (inclusiv a
avansului)
Ordonantarea de platd in lei sau | C/10 Compartimentul Compartimentul Buget
dispozitia de plata valutara externa Buget finante finante
ori dispozitia de transfer valutar pt.
46. | plata care se efectueazd din
conturile speciale ale
imprumuturilor ~ guvernamentale
externe
Cererea de  confirmare a | C/9 Compartimentul Compartimentul Buget
47 acre_ditivelor deschise in cadrul Buget finante finante
" | unui contract extern finantat printr-
un imprumut guvernamental extern
Documente de plata valutara altele | C/8 Compartimentul Compartimentul Buget
48. | decat cele aferente Tmprumuturilor Buget finante finante
externe
Dispozitia de plata catre casierie in | C/14 Compartimentul Compartimentul Buget
49. | vederea acordarii de avansuri pt. Buget finante finante
deplasare
Decontul de cheltuieli privind | E/4 Compartimentul Compartimentul Buget
justificarea  avansului  acordat Buget finante finante
50. | pentru deplasdri in fard si/sau
pentru achizifii prin cumpdrare
directa
51 Dispozitia de incasare catre casierie | E/7 Compartimentul Compartimentul Buget
" | pt. recuperarea de chelt. comune Buget finante finante
Dispozitia de incasare catre casierie | E/7 Compartimentul Buget
pt. avizele emise pentru Compartiment finante
50 documentatiile de urbanism si urbanism si
" | amenajarea teritoriului si  pt. Compartimen
extrasele copii de pe planurile agricultura
existente
Dispozitia de incasare catre casierie | E/7 . Compartimentul Buget
53. | pt. avizdri de lucrari, proiecte de Compart.lment finante
. urbanism
urbanism
54 Dispozitie de incasare catre casierie | E/7 Compartiment Compartimentul Buget

pentru acorduri prealabile si

urbanism

finante




Compartimentul de
Crt. | specialitate in care .
. N . Compartimentul care
crt Documente supuse CFP din | se 1ntf)C{nesc si se exercitd CFP*
anexa da viza de
certificare*
autorizatii privind amplasarea de
lucrari in zona drumurilor
Dispozitie de incasare catre casierie | E/7 Compartiment Compartimentul Buget
55 pentru inchirierea suprafetelor din urbanism si finante
" | zona drumurilor Compartimen
agricultura
Dispozitia de incasare catre casierie | E/7 Compartiment Compartimentul Buget
56. | pentru servicii publice impozite si taxe finante
locale
Dispozitie de incasare catre casierie | E/7 Compartiment Compartimentul Buget
57. | pentru impozite si taxe locale impozite si taxe finante
locale
58 Dispozitie de incasare catre casierie | E/7 Compartimentul Compartimentul Buget
" | pentru diverse venituri Buget finante finante
Dispozitie de incasare catre | E/7 Compartimentul Compartimentul Buget
59 casierie pentru prestari de servicii Buget finante finante
" | efectuate pentru persoane fizice si
juridice
50 Dispozitie de plata catre casierie | C/14 Compartimentul Compartimentul Buget
" | pentru avansuri cheltuieli E/4 Buget finante finante
Referat, nota de necesitate pt. | E/11 Compartimentul Buget
materiale consumabile, obiecte de finante
inventar, rechizite, echipament de Toate
61. lucru, echipament de protectie, compartimentele
prestdri servicii, lucrari a caror
valoare nu depaseste 15.000€
Facturi pentru investitii sau E/10 Compartimentul Compartimentul Buget
62. | achizitii publice ce depasesc Buget finante finante
valoarea de 15.000 € + TVA
Proces verbal de casare, declasare | E/12 Compartimentul Compartimentul Buget
a bunurilor i scoaterea din uz, Buget finante finante
63. | referate, procese verb. pt. lipsuri in
gestiune, deteriordari de bunuri,
pierderi din calamitati,
Contractul de sponsorizare in care | E/5 Compartimentul Buget
. S : Toate
64. | entitatea publica este beneficiar al . finante
S compartimentele
Sponsorizarii
Actul de donatie, In care entitatea | E/6 Toate Compartimentul Buget
65. . . )
publica are calitatea de donatar compartimentele | finante
PRIMAR,
Mihai CAZACU Contrasemneazd,

Secretar general al comunei Dersca,
Valerica Lacramioara HRITULEAC,




