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DISPOZITIANR. 06 DIN 20.01.2023
Privind desemnarea doamnei COSMAN LOREDANA OANA, referent de specialitate in cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Dersca, Jjudetul Botosani, si indeplineasci
atributii de relatii cu publicul si registraturi, in cadrul institutiei Primiriei comunei Dersca,
judetul Botosani

PRIMARUL COMUNEI DERSCA, Jud. Botosani — Mihai CAZACU,

Analizind:

Referatul nr. 57 din 05.01.2023 intocmit de Hrituleac Valerica-Lécramioara, secretar general cu privire
desemnarea doamnei COSMAN LOREDANA OANA, referent de specialitate 1n cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Dersca, judetul Botosani, si indeplineascd atributii de registratur,
relatii si informatii de interes public in cadrul #nstitutiei Primariei comunei Dersca, Judetul Botosani

in conformitate cu prevederile:

- Hotdrérea Consiliului Local al Comunei Dersca nr. Nr. 57 din 28.11.2022 privind aprobarea
organigramei i statului de functii ale aparatului de specialitate al primarului comunei Dersca, judetul
Botosani

- art. 3, art. 4 din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, coroborat
cu art. 3, alin (1) din H.G. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

in temeiul: - prevederilor art. 155, alin (1), lit. ¢), alin (4) lit. a) si b), art.196 alin (1) lit. ,,b” si art. 240,
$ $

alin (1) din Ordonanta de Urgents a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile

si completarile ulterioare;

DISPUNE

Art. 1 - (1) Incepand cu data de 01.02.2023 se desemneazi doamna COSMAN LOREDANA OANA,
referent de specialitate in cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Dersca, judetul
Botogani, s& indeplineasc atributii de relatii cu publicul si registraturi in cadrul institutiei Primariei
comunei Dersca, judetul Botosani

(2) Atributiile stabilite pentru activitatea de de relatii cu publicul si registraturi, vor completa fisa

initiald a postului ocupat sti vor fi prevdzute in anexa nr. 1, care face parte integrantd din prezenta
dispozitie;



Art. 2 - Secretarul general al comunei §i Compartimentele de specialitate vor duce la indeplinire
prevederile prezentei dispozitii.

Art. 3 - Prezenta dispozitie se comunica in mod obligatoriu, prin intermediul secretarului general al

comunei persoanei nominalizate la art. 1 si Institutiei Prefectului Botosani in vederea verificirii
legalitatii.

Contrasemneazd,
Secretar general al comunei Dersca,
Valerica Lacramioara HRITULEAC,
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Anexa nr. 1 la Dispozitia nr. 06 din 20.01.2023

Atributii privind activitatea de relatii cu publicul si registratura

v Primeste si inregistreaza toate documentele (de proveninentd externd si internd) in registrul de
corespondentd, in ordine cronologica;

v' Distribuie catre persoanele/compartimentele implicate, corespondenta in functie de rezolutia pe care
o stabileste primarul comunei;

v' Inregistreazi in condic si sub semnatura toata corespondenta distribuita;

v Asiguri expedierea corespondentei institutiei

v’ Asigurarea legiturii dintre Primarul comunei §i societatea civildi a comunei Dersca prin
implementarea legislaiei in vigoare pentru realizarea optima a drepturilor cetitenilor;

v' Asigurarea informarii cetatenilor comunei privind principalele activitati organizate de Primarul
Comunei;

v Indeplinirea atributiilor ce decurg din aplicarea Legii 544/2001 privind liberul acces la informatiile
de interes public §i Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizional in administratia publica
precum si a Regulamentului referitor la lucrarile de secretariat in petitionare;

v' Informarea cetatenilor cu privire la principalele activititi ale aparatului de specialitate al primariei;

v Informarea conducerii primariei referitor la solicitarile cetéfenilor;

v’ Informarea in prealabil, din oficiu, a persoanelor asupra problemelor de interes public care urmeazi
sd fie dezbatute de autoritéfile administraiei publice centrale si locale, precum si asupra proiectelor
de acte normative;

v" Monitorizarea circuitului corespondentei si prezentarea periodica a unui raport cu privire la stadiul
solutiondrii acesteia;

v' Arhivarea si inventarierea pe termene de pastrare, conform nomenclatorului arhivistic a documntelor
la nivelul compartimentului;

PRIMAR,

Mihai CAZACU Contrasemneazd,

Secretar general al comunei Dersca,
Valerica Lacrdmioara HRITULEAC,
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